
 
 

 

 

 

 

 



• определяющеецелиобработкиперсональныхданных, составперсональныхданных, 
подлежащихобработке, действия (операции), совершаемыесперсональнымиданными; 

• обработкаперсональныхданных–действие (операция) илисовокупностьдействий 
(операций) 
сперсональнымиданнымисиспользованиемибезиспользованиясредствавтоматизации, 
включаясбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

• автоматизированнаяобработкаперсональныхданных–

обработкаперсональныхданныхспомощьюсредстввычислительнойтехники; 
• распространениеперсональныхданных–действия, 

направленныенараскрытиеперсональныхданныхнеопределенномукругулиц; 
• предоставлениеперсональныхданных–действия, 

направленныенараскрытиеперсональныхданныхопределенномулицуилиопределенно

мукругулиц; 
• блокированиеперсональныхданных–

временноепрекращениеобработкиперсональныхданных (заисключениемслучаев, 
еслиобработканеобходимадляуточненияперсональныхданных); 

• уничтожениеперсональныхданных–действия, 
врезультатекоторыхстановитсяневозможнымвосстановитьсодержаниеперсональныхд

анныхвинформационнойсистемеперсональныхданныхи (или) 
врезультатекоторыхуничтожаютсяматериальныеносителиперсональныхданных; 

• обезличиваниеперсональныхданных–действия, 
врезультатекоторыхстановитсяневозможнымбезиспользованиядополнительнойинфо

рмацииопределитьпринадлежностьперсональныхданныхконкретномусубъектуперсо

нальныхданных; 
• информационнаясистемаперсональныхданных–

совокупностьсодержащихсявбазахданныхперсональныхданныхиобеспечивающихих

обработкуинформационныхтехнологийитехническихсредств; 
• трансграничнаяпередачаперсональныхданных–

передачаперсональныхданныхнатерриториюиностранногогосударстваорганувластии

ностранногогосударства, 
иностранномуфизическомулицуилииностранномуюридическомулицу. 

1.5. Детскийсадкакоператорперсональныхданныхобязана: 

1.5.1. Соблюдатьконфиденциальностьперсональныхданных, 
аименнонераспространятьперсональныеданныеинепередаватьихтретьимлицамбезсогласиясуб

ъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителя, 
еслииноенепредусмотренозаконодательством. 

1.5.2. Обеспечитьсубъектамперсональныхданных, 
ихзаконнымпредставителямвозможностьознакомлениясдокументамииматериалами, 
содержащимиихперсональныеданные, еслииноенепредусмотренозаконодательством. 

1.5.3. Разъяснятьсубъектамперсональныхданных, 
ихзаконнымпредставителямюридическиепоследствияотказапредоставитьперсональныеданные

. 

1.5.4. Блокироватьилиудалятьнеправомернообрабатываемые, 
неточныеперсональныеданныелибообеспечитьихблокированиеилиудаление. 

1.5.5. 
Прекратитьобработкуиуничтожитьилиобезличитьперсональныеданныелибообеспечитьпрекра



щениеобработкииуничтожениеилиобезличиваниеперсональныхданныхпридостижениицелиих

обработки. 

1.5.6. 
Прекратитьобработкуперсональныхданныхилиобеспечитьпрекращениеобработкиперсональны

хданныхвслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуегоперсональных

данных, еслииноенепредусмотренодоговором, сторонойкоторого, 
выгодоприобретателемилипоручителем, покоторомуявляетсясубъектперсональныхданных, 
илиинымсоглашениеммеждуДетскимсадомисубъектомперсональныхданных. 

1.5.7. Приниматьмеры, необходимыеидостаточныедляобеспечениявыполненияобязанностей, 
предусмотренныхЗакономипринятымивсоответствииснимнормативнымиправовымиактами. 

1.6. Детскийсадвправе: 

1.6.1. Самостоятельноопределятьсоставипереченьмер, 
необходимыхидостаточныхдляобеспечениявыполненияобязанностей, 
предусмотренныхЗакономипринятымивсоответствииснимнормативнымиправовымиактами, 
еслииноенепредусмотренозаконодательствомоперсональныхданных. 

1.6.2. 
Использоватьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхбезихсогласиявслучаях, 
предусмотренныхзаконодательством. 

1.6.3. 
Предоставлятьперсональныеданныесубъектовперсональныхданныхтретьимлицамвслучаях, 
предусмотренныхзаконодательством. 

1.6.4. 
Поручитьобработкуперсональныхданныхдругомулицуссогласиясубъектаперсональныхданных

, еслииноенепредусмотренофедеральнымзаконом, 
наоснованиизаключаемогосэтимлицомдоговора. Лицо, 
осуществляющееобработкуперсональныхданныхпопоручениюДетскогосада, 
обязанособлюдатьпринципыиправилаобработкиперсональныхданных, 
предусмотренныеЗаконом, соблюдатьконфиденциальностьперсональныхданных, 
приниматьнеобходимыемеры, направленныенаобеспечениевыполненияобязанностей, 
предусмотренныхЗаконом. 

1.7. Работники, родителивоспитанников, иныесубъектыперсональныхданных (далее–
 субъектыперсональныхданных) обязаны: 

1.7.1. Вслучаях, предусмотренныхзаконодательством, 
предоставлятьДетскомусадудостоверныеперсональныеданные. 

1.7.2. Приизмененииперсональныхданных, 
обнаруженииошибокилинеточностейвнихнезамедлительносообщатьобэтомДетскомусаду. 

1.8. Субъектыперсональныхданныхвправе: 

1.8.1. Получатьинформацию, касающуюсяобработкисвоихперсональныхданных, 
кромеслучаев, когдатакойдоступограниченфедеральнымизаконами. 



1.8.2. ТребоватьотДетскогосадауточнитьперсональныеданные, блокироватьихилиуничтожить, 
еслиперсональныеданныеявляютсянеполными, устаревшими, неточными, 
незаконнополученнымиилинеявляютсянеобходимымидлязаявленнойцелиобработки. 

1.8.3. Дополнитьперсональныеданныеоценочногохарактеразаявлением, 
выражающимсобственнуюточкузрения. 

1.8.4. 
ОбжаловатьдействияилибездействиеДетскогосадавуполномоченноморганепозащитеправсубъе

ктовперсональныхданныхиливсудебномпорядке. 

2. Правовыеоснованияобработкиперсональныхданных 

2.1. 
ПравовымиоснованиямиобработкиперсональныхданныхвДетскомсадуявляютсяуставинормати

вныеправовыеакты, 
дляисполнениякоторыхивсоответствиискоторымиДетскийсадосуществляетобработкуперсонал

ьныхданных, втомчисле: 

• Трудовойкодекс, иныенормативныеправовыеакты, 
содержащиенормытрудовогоправа; 

• Бюджетныйкодекс; 
• Налоговыйкодекс; 
• Гражданскийкодекс; 
• Семейныйкодекс; 
• Федеральныйзаконот 29.12.2012 № 273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»ипринятыевсоответствииснимнормативн

ыеправовыеакты; 
• социальное, пенсионноеистраховоезаконодательствоРоссийскойФедерации; 
• законодательствовсферебезопасности, 

втомчислеантитеррористическойзащищенности. 

2.2. 
ПравовымиоснованиямиобработкиперсональныхданныхвДетскомсадутакжеявляютсядоговор

ысфизическимилицами, заявления (согласия, доверенности) родителей 
(законныхпредставителей) воспитанников, согласиянаобработкуперсональныхданных. 

3. Целиобработкиперсональныхданных, ихкатегориииперечень, категориисубъектов, 
персональныеданныекоторыхобрабатываются, способы, срокиихобработкиихранения, 

порядокуничтоженияперсональныхданных 

1. Цельобработки: 
организацияобразовательнойдеятельностипообразовательнымдошкольногообразования

, дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам 

Категори

и 

данных 

Персональныеданные Специальныеданные 

Перечень

данных 
• фамилия, имя, отчество; 
• пол; 
• гражданство; 
• датаиместорождения; 
• изображение (фотография, видео); 

Сведенияосостоянииздор

овья 



• паспортныеданные; 
• адресрегистрациипоместужительства; 
• адресфактическогопроживания; 
• контактныеданные; 
• индивидуальныйномерналогоплательщика; 
• страховойномериндивидуальноголицевогосчет

а (СНИЛС); 
• сведения, 

образующиесявпроцессереализацииобразовате

льнойпрограммы; 
• иныеперсональныеданные, 

предоставляемыефизическимилицами, 
необходимыедлязаключенияиисполнениядого

воров, 
исполнениянормзаконодательствавсфереобраз

ования 

Категори

исубъекто

в 

Обучающиеся, ихродители (законныепредставители) 

Способыо

бработки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

• получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосредствен

ноотсубъектовперсональныхданных (ихпредставителей); 
• внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада. 

Срокиобр

аботки 
Втечениесрокареализацииобразовательнойпрограммы 

Срокихра

нения 
Втечениесрока, установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 
вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядоку

ничтожен

ия 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданныхДетск

огосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

2. Цельобработки: 
выполненияфункцийиполномочийработодателявтрудовыхотношениях, 
втомчислеобязанностейпоохранетруда 

Категори

иданных 
Персональныеданные Специальные 

персональные

данные 

Биометрические 
персональныеда

нные  

Перечень

данных 
• фамилия, имя, отчество; 
• пол; 
• гражданство; 
• датаиместорождения; 
• изображение (фотография); 
• паспортныеданные; 
• адресрегистрациипоместужительства; 
• адресфактическогопроживания; 
• контактныеданные; 

Сведенияосос

тоянииздоров

ья 

Изображениенаф

отоивидеозаписи

, 
полученныхскам

ернаблюдения 



• индивидуальныйномерналогоплательщ

ика; 
• страховойномериндивидуальноголицев

огосчета (СНИЛС); 
• сведенияобобразовании, 

квалификации, 
профессиональнойподготовкеиповыш

енииквалификации; 
• семейноеположение, наличиедетей, 

родственныесвязи; 
• сведенияотрудовойдеятельности, 

втомчисленаличиепоощрений, 
награжденийи (или) 
дисциплинарныхвзысканий; 

• данныеорегистрациибрака; 
• сведенияовоинскомучете; 
• сведенияобинвалидности; 
• сведенияобудержанииалиментов; 
• сведенияодоходеспредыдущегоместара

боты; 
• иныеперсональныеданные, 

предоставляемыеработникамивсоотве

тствиистребованиямитрудовогозаконо

дательства 

Категори

исубъекто

в 

Работники, кандидатынаработу (соискатели) 

Способыо

бработки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

• получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосредствен

ноотсубъектовперсональныхданных; 
• внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиобр

аботки 
Втечениесрокадействиятрудовогодоговора. Длякандидатов–втечениесрока, 
необходимогодлярассмотрениякандидатурыизаключениятрудовогодоговора 

Срокихра

нения 
Втечениесрока, установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 
вкоторомсодержатсяперсональныеданные, втомчислевсоставеличныхдел– 50 лет 

Порядоку

ничтожен

ия 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданныхДетск

огосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

3. Цельобработки: реализациягражданско-правовыхдоговоров, стороной, 
выгодоприобретателемилиполучателемкоторыхявляетсяДетскийсад 

Категори

иданных 
Персональныеданные 

Перечень

данных 
• фамилия, имя, отчество; 
• паспортныеданные; 
• адресрегистрациии (или) фактическогопроживания; 



• контактныеданные; 
• индивидуальныйномерналогоплательщика; 
• номеррасчетногосчета; 
• номербанковскойкарты; 
• иныеперсональныеданные, предоставляемыефизическимилицами, 

необходимыедлязаключенияиисполнениядоговоров 

Категори

исубъекто

в 

Контрагенты, партнеры, стороныдоговора 

Способыо

бработки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

• получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосредствен

ноотсубъектовперсональныхданных; 
• внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиобр

аботки 
Втечениесрока, необходимогодляисполнениязаключенногодоговора 

Срокихра

нения 
Втечениесрока, установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 
вкоторомсодержатсяперсональныеданные 

Порядоку

ничтожен

ия 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданныхДетск

огосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

4. Цельобработки: обеспечениебезопасности 

Категори

иданных 
Персональныеданные 

Перечень

данных 
• фамилия, имя, отчество; 
• паспортныеданные; 
• адресрегистрациии (или) фактическогопроживания; 
• контактныеданные 

Категори

исубъекто

в 

ПосетителиДетскогосада 

Способыо

бработки 
Автоматизированнаяобработкаибезсредствавтоматизации, втомчисле: 

• получениеперсональныхданныхвустнойиписьменнойформенепосредствен

ноотсубъектовперсональныхданных; 
• внесенияперсональныхданныхвжурналы, 

реестрыиинформационныесистемыидокументыДетскогосада 

Срокиобр

аботки 
ВтечениепериоданахожденияпосетителянатерриторииДетскогосада 

Срокихра

нения 
Втечениесрока, установленногономенклатуройделвзависимостиоттипадокумента, 
вкоторомсодержатсяперсональныеданные, втомчислеминимум 30 
днейвотношениизаписейкамервидеонаблюдения 



Порядоку

ничтожен

ия 

ВсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданныхДетск

огосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных 

4. Условияобработкиперсональныхданных 

4.1. Детскийсадосуществляетсбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удалениеиуничтожениеперсональныхданныхвсоответствиисзаконодательствомоперсональных

данныхилокальныминормативнымиактамиДетскогосада. 

4.2. ВсеперсональныеданныеДетскийсадполучаетотсубъектаперсональныхданных, авслучаях, 
когдасубъектперсональныхданныхнесовершеннолетний, –отегородителей 
(законныхпредставителей). 

4.3. Получениеообработкуперсональныхданных, 
разрешенныхсубъектомперсональныхданныхдляраспространения, 
Детскийсадосуществляетссоблюдениемзапретовиусловий, предусмотренныхЗаконом. 

4.4. Детскийсадобрабатываетперсональныеданные: 

• безиспользованиясредствавтоматизации; 
• сиспользованиемсредствавтоматизациивпрограммахиинформационныхсистемах: 

«1С: Зарплатаикадры», «1С: Библиотека». 

Хранениеперсональныхданных: 

4.5.1. Детскийсадхранитперсональныеданныевтечениесрока, 
необходимогодлядостиженияцелейихобработки, адокументы, 
содержащиеперсональныеданные, –втечениесрокахранениядокументов, 
предусмотренногономенклатуройдел, сучетомархивныхсроковхранения. 

4.5.2. Персональныеданные, зафиксированныенабумажныхносителях, 
хранятсявзапираемыхшкафахлибовзапираемыхпомещениях, доступккоторымограничен. 

4.5.3. Персональныеданные, обрабатываемыесиспользованиемсредствавтоматизации, 
хранятсявтакомпорядкеинаусловиях, 
чтобыисключитьнеправомерныйилислучайныйдоступкним, уничтожение, изменение, 
блокирование, копирование, предоставление, распространениеперсональныхданных, 
атакжеиныенеправомерныедействиявотношенииперсональныхданных. 

4.6. Лица, ответственныезаобработкуперсональныхданныхвДетскомсаду, 
прекращаютихобрабатыватьвследующихслучаях: 

• достигнутыцелиобработкиперсональныхданных; 
• истексрокдействиясогласиянаобработкуперсональныхданных; 
• отозваносогласиенаобработкуперсональныхданных; 
• обработкаперсональныхданныхнеправомерна. 

4.7. Передачаперсональныхданных: 

4.7.1. Детскийсадобеспечиваетконфиденциальностьперсональныхданных. 



4.7.2. Детскийсадпередаетперсональныеданныетретьимлицамвследующихслучаях: 

• субъектперсональныхданныхдалсогласиенапередачусвоихданных; 
• передатьданныенеобходимовсоответствиистребованиямизаконодательстваврамкахус

тановленнойпроцедуры. 

4.7.3. Детскийсаднеосуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных. 

5. Актуализация, исправление, удалениеиуничтожениеперсональныхданных, 
ответыназапросысубъектовперсональныхданных 

5.1. Вслучаепредоставлениясубъектомперсональныхданных, 
егозаконнымпредставителемфактовонеполных, устаревших, 
недостоверныхилинезаконнополученныхперсональныхданныхДетскийсадактуализирует, 
исправляет, блокирует, 
удаляетилиуничтожаетихиуведомляетосвоихдействияхсубъектаперсональныхданных. 

5.2. Придостижениицелейобработкиперсональныхданных, 
атакжевслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуперсональныхданн

ыхперсональныеданныеподлежатуничтожению, еслииноенепредусмотренодоговором, 
стороной, получателем (выгодоприобретателем) 
покоторомуявляетсясубъектперсональныхданных. 

5.3. Уничтожениедокументов (носителей), содержащихперсональныеданные, 
производитсявсоответствиисПорядкомуничтоженияиобезличиванияперсональныхданныхДетс

когосадавзависимостиоттипаносителяперсональныхданных, 
втомчислепутемизмельченияшредере, стиранияилиформатированияэлектронногоносителя. 

5.7. 
ПозапросусубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителяДетскийсадсообщаете

муинформациюобобработкеперсональныхданныхсубъектавсрокиивпорядке, 
установленномЗаконом. 

 


